
Composition et termes de référence de la cellule de coordination          
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Le projet sera mise en œuvre par une cellule légère de coordination, placée sous la 
responsabilité du Ministère en charge de la promotion de la femme. Cette cellule comprendra 
un(e) coordinateur(trice), un(e) expert(e) socio-économiste, un(e) assistant(e) 
administratif(ve) et financier(ère) ou un(e) secrétaire comptable, deux chauffeurs.  
 
Termes de référence du (de la) coordonnateur(trice) du Programme, 
spécialiste genre 
 
Sous la responsabilité et supervision du Ministère en charge de la promotion de la femme, 
l’expert aura la responsabilité de la bonne marche du programme. A ce titre, il(elle) 
 
- Dirige, organise, coordonne le travail de l’équipe de la cellule de coordination et s’assure 

de la bonne mise en œuvre des activités 
- Prépare et soumet au gouvernement et au PNUD le programme et le budget annuels 

d’activités basés sur les résultats ainsi que les rapports annuels subséquents et tout autre 
rapport requis, notamment pour les réunions de revues tripartites 

- Ajuste le programme annuel en fonction des décisions et recommandations de la revue 
tripartite, 

- Soumet les rapports financiers et les demandes d’avance de fonds à l’approbation/visa de 
l’autorité de tutelle avant transmission au PNUD, 

- S’assure que les activités prévues dans le programme annuel sont réalisées, y compris à 
travers les visites de terrain 

- En sa qualité de spécialiste genre, assure tout particulièrement le développement et le 
suivi  des activités de renforcement de capacités des institutions et des organisations de la 
société civile  dans les aspects de droit, du développement des textes législatifs et du 
plaidoyer pro-genre 

- Effectue toute autre tâche ayant trait à son mandat à la demande du Ministère ou du 
PNUD 

 
Profil : 
 
Le (la) postulant(e) devra : 
- être titulaire d’au moins un DEA en sciences sociales / politiques 
- avoir une bonne maîtrise (théorique et pratique) du genre et une bonne connaissance des 

principales initiatives en matière de promotion de la femme au niveau national et 
international 

- avoir au moins 5 ans d’expérience en gestion de projets/programmes 
- la connaissance de l’informatique, de l’anglais et une habitude de travail avec les 

organisations internationales sont des atouts. 
 
 
 
 
 
 



Termes de référence de l’expert socio-économiste, responsable du suivi- 
évaluation 
 
Sous la supervision du(de la) coordonnateur(trice) du programme, l’expert socio-économiste 
aura les responsabilités suivantes : 
- organise et assure le suivi- évaluation des activités du programme, sanctionné par des 

rapports 
- organise les activités d’études, de programmation et de planification 
- participe à la préparation et à la révision du programme annuel d’intervention 
- contribue à la préparation des rapports d ‘activités axés sur les résultats 
- élabore à l’intention des associations et ONG les guides de présentation des projets à 

soumettre au financement du programme 
- en sa qualité d’expert socio-économiste, a en charge le développement et le suivi de 

toutes les études macro-sociales et macro-économiques en veillant à leur orientation pro-
genre 

 
Profil : 
 
Le(la) postulant(e) devra : 
- être titulaire d’au moins une maîtrise en sciences économiques ou en sciences sociales 
- avoir une maîtrise des outils d’analyse genre 
- avoir  une expérience d’au moins 5 ans dans le suivi- évaluation de projets /d’activités de 

projets 
- la connaissance de l’informatique et de l’anglais est un atout. 
 


